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CL1I
Zakladné ustanovenia

Riaditelka Strednej odbornej Skoly pedagogickej, Bullova 2, Bratislava vydava tato
smernicu v sulade so zakonom €. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch
a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov a v sulade
s vyhlaskou €. 445/2009 o kontinudlnom vzdelavani, kreditoch a atestéciach
pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov.

CL

Obsah smernice

Obsahom smernice je urenie postupu pri realizacii adaptaéného vzdelavania na Strednej
odbornej Skole pedagogickej, Bullova 2, Bratislava.

CL 1
Ciel adaptaéného vzdelavania

Cielom adaptacného vzdelavania za¢inajuceho pedagogického zamestnanca je ziskanie
profesijnych kompetencii potrebnych na vykon €innosti samostatného pedagogického
zamestnanca, ktoré nemozno ziskat absolvovanim $tudijného programu alebo
vzdelavacieho programu v pozadovanom Studijnom odbore poskytujucom pozadovany
stupen vzdelania.

CLIv
Poskytovatel’

Poskytovatelom vzdelavania podla § 35 ods. 4 pism. a) zakona je Skola, s ktorou ma
pedagogicky zamestnanec uzatvoreny pracovny pomer. Poskytuje sa bezplatne.

CLv
Program adaptaéného vzdelavania

1) Adaptacné vzdelavanie sa uskuto¢riuje podla Vzdelavacieho programu
adaptacného vzdelavania vypracovaného na Strednej odbornej Skole pedagogickej,
Bullova 2, Bratislava ako zamestnavatelom podla Ramcového programu adaptaéného
vzdelavania Ministerstva Skolstva SR.

2) Program adaptacného vzdelavania za€inajuceho pedagogického zamestnanca
obsahuje:

nazov programu adapta¢ného vzdelavania

Ciastkové ciele a terminy ich kontroly

personalne zabezpecenie

spbsob a termin ukoncenia vzdelavania

poziadavky na ukonc¢enie adaptaéného vzdelavania

obsah programu adapta¢ného vzdelavania
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9) rozsah adapta¢ného vzdelavania

3) Personalne zabezpecenie adaptaéného vzdelavania uskutocni riaditel' Skoly
zaradenim pedagogického zamestnanca s 1. atestaciou do kariérovej pozicie pedagogicky
zamestnanec — $pecialista vo vnutornom predpise $koly po prerokovani v pedagogicke;
rade a po prerokovani so zriadovatelom. V programe adaptaéného vzdelavania
zacinajuceho pedagogického zamestnanca sa explicitne uvedie meno pedagogického
zamestnanca — $pecialistu, ktory bude uvadzajacim ucitelom.

CL VI
Ukonéenie adaptaéného vzdelavania

1) Program adapta¢ného vzdelavania musi obsahovat'

a) riaditelom uréeny predpokladany termin a spésob ukoncenia programu
adaptacného vzdelavania tym, ze urc€i tému otvorenej hodiny a témy zaverec¢ného
pohovoru pred trojélennou komisiou

b) poziadavky na uspesSné ukoncenie adaptaCného vzdelavania, ktoré stanovi riaditel
Skoly formou kritérii na ispe$né ukoncenie.

C) kategérie a kariérové pozicie troch ¢lenov skusobnej komisie, pred ktorou sa
uskutoéni zavereCny pohovor. Ich konkrétne menovanie riaditel' vykona najneskér 10 dni
pred ukon¢enim adaptacného vzdelavania. Predsedom skuSobnej komisie je riaditel, ktory
vymenuva ostatnych ¢lenov skiusobnej komisie.

2) Riaditel' 8koly je povinny pisomne pozvat zacinajliceho pedagogického
zamestnanca na vykonanie zavere¢ného pohovoru a otvorenej hodiny pred skiaSobnou
komisiou najneskor desat dni pred jeho uskutoénenim. V tomto termine taktiez
zamestnavatel oboznami ¢lenov komisie so zavere¢nou spravou uvadzajuceho
pedagogického zamestnanca, ktora obsahuje mieru osvojenia si profesijnych kompetencii
zaCinajuceho pedagogického zamestnanca a odporu¢anie/neodporucanie uvadzajuceho
pedagogického zamestnanca.

3) O ukonceni adaptacného vzdelavania sa vyhotovuje protokol, ktory podpise
predseda skuSobnej komisie a dal$i ¢lenovia skisobnej komisie a pedagogicky
zamestnanec. Jedno vyhotovenie protokolu dostane pedagogicky zamestnanec.

4) Zacinajuci pedagogicky zamestnanec, ktory ukoncil adaptacné vzdelavanie
nelUspesne, mbze v lehote do 15 dni od podpisania protokolu pisomne poziadat riaditel'a o
povolenie vykonat opravné ukoncenie adapta¢ného vzdelavania. Opravné ukonéenie
adaptacného vzdelavania sa kona podla ods. 4 a najneskér v lehote podl'a § 28 ods. 2
zakona. Opravné ukoncéenie sa moze povolit len jedenkrat.

5) Na zéklade protokolu o ukon¢eni adaptaéného vzdelavania po uplynuti 15-driovej
lehoty od jeho podpisania alebo do troch dni od podpisania protokolu o opravhom
ukoncéeni adaptac¢ného vzdelavania vyda riaditel' rozhodnutie o UspeSnom alebo
neuspesnom ukonceni adaptac¢ného vzdelavania.

6) Na rozhodovanie riaditela o ukon¢eni adapta¢ného vzdelavania sa vztahuje
v§eobecny predpis 0 spravnom konani.



7) Odvolacim organom je organ miestnej Statnej spravy v Skolstve. Odvolanie ma
odkladny ucinok.

8) Ak zaCinajuci pedagogicky zamestnanec neukonci adaptacné vzdelavanie uspesne
v lehote podl'a § 28 ods. 2 zakona, zamestnavatel' s nim skonCi pracovny pomer.

ClL vl
Zmena zamestnania poc¢as adaptaéného vzdelavania

Ak zacinajuci pedagogicky zamestnanec meni zamestnanie po€as adapta¢ného
vzdelavania, novy zamestnavatel' moze na zéklade priebeznych vysledkov uvedenych v
zadzname podla ¢l. 4 akceptovat dovtedaj$iu dobu adaptacného vzdelavania

u predchadzajuceho zamestnavatela, len ak je zacinajuci pedagogicky zamestnanec u
nového zamestnavatela zaradeny do tej istej kategérie a do tej istej podkategorie.

CL v
Dokumentacia adaptaéného vzdelavania

1 O adaptac¢nom vzdelavani sa vyhotovuje zaznam (priloha €. 1 tejto smernice ako

<

)
ZOr)

) K zaznamu sa ako priloha pripaja

) program adaptacného vzdelavania (vypracuje uvadzajuci ucitel’)

) zavere€na sprava uvadzajuceho pedagogického zamestnanca

) protokol o ukon&eni adaptaéného vzdelavania (vypracuje skusobna komisia)

) rozhodnutie o UspeSnom alebo neuspesnom ukonceni adaptacného vzdelavania podla
§ 36 ods. 6 zakona (vyda riaditelka).
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CL. IX

Zaverecné ustanovenie

—

. Smernica je zavazna pre kazdého zamestnanca Skoly.

2. Smernica bola prerokovana a schvalena na pedagogickej rade skoly dnia: 15. 10.
2018.

3. Smernica nadoblda uc¢innost driom: 15.10. 2018.

V Bratislave dna: 15.10.2018 e
Mgr. SimonciCova Galina
riaditel’ka Skoly

4 prilohy



Priloha €. 1: Zaznam o adaptaénom vzdelavani

Stredna odborna skola pedaqoqicka, Bullova 2. 840 11 Bratislava

Zaznam o adaptaénom vzdelavani pedagogického/odborného zamestnanca

Adaptacné vzdelavanie zacalo dna:

Riaditel' Skoly/Skolského zariadenia (podpis):

Zacinajuci pedagogicky/odborny zamestnanec (podpis):
Uvéadzajuci pedagogicky/odborny zamestnanec (podpis):

1. Za€inajuci pedagogicky/odborny zamestnanec

Meno a priezvisko:

Datum a miesto narodenia:

Absolvoval (nazov skoly, fakulty, rok ukoncenia):

Odborné zameranie/aprobacia: u

Skola/Skolské zariadenie (adresa):

2. Uvadzajuci pedagogicky/odborny zamestnanec

Meno a priezvisko:

Aprobacia, zameranie:

Skola/ Skolské zariadenie (adresa):

3. Adaptacné vzdelavanie sa realizuje podla zakona o pedagogickych zamestnancoch
a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov a podla vyhlasky
o kontinualnom vzdelavani a atestaciach pedagogickych zamestnancoch a odbornych
zamestnancoch

4. Program adaptaéného vzdelavania vypracovany zamestnavatefom (priloha ¢.1)
5. Zaverecéna sprava uvadzajuceho pedagogického/odbor

6. Protokol o ukonéeni adaptaéného vzdelavania (priloha €. 3 zaznamu)

7. Rozhodnutie riaditela o ukonéeni adaptaéného vzdelavania (priloha €. 4 zaznamu)
Adaptac¢né vzdelavanie bolo ukonéené dna:

Riaditel' Skoly/Skolského zariadenia (podpis):

Zacinajuci pedagogicky/odborny zamestnanec (podpis):

Uvéadzajuci pedagogicky/odborny zamestnanec (podpis):

Peciatka Skoly/Skolského zariadenia:



Prilohag. 2: Protokol o ukonéeni adaptaéného vzdelavania

Stredna odborna skola pedagogicka, Bullova 2, 840 11 Bratislava

PROTOKOL

o ukonceni

adaptacéného vzdelavania

v zmysle § 36 ods. 4 Zakona ¢&. 317/2009 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a

odbornych zamestnancoch

a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

Titul, meno, priezvisko

Rodné priezvisko

Datum narodenia

Miesto narodenia

Adresa trvalého pobytu
(ulica, ¢islo, PSC, obec)

Pracovisko
(nazov, adresa)

Stredna odborna Skola pedagogicka, Bullova 2, 840 11
Bratislava

Kategoéria
pedagogického/odborného
zamestnanca

ucitel' strednej Skoly

Podkategoéria
pedagogického
zamestnanca

samostatny pedagogicky zamestnanec

Ukonéenie adaptaéného vzdelavania

Téma otvorenej hodiny




Témy zavereéného pohovoru:

Metody a formy prace, aktivacia Zziakov

Medzipredmetové vztahy, uc¢elné vyuzivanie IKT

Zakladné legislativne dokumenty, Skolské predpisy, mimoskolska ¢innost

Clenovia skisobnej komisie (titul, meno, priezvisko) Podpis

Predseda:

Clen:

Clen:

Vyhrady k protokolu

Pvrotokol prevzal Podpis

dna

Protok9l bczl 5 Vv Diia
zaslany postou dna

Uradna peciatka




Priloha €. 3: Rozhodnutie o ispeSnom ukonc¢eni adaptacného vzdelavania

Stredna odborna skola pedaqgoqgicka, Bullova 2, 840 11 Bratislava

Cislo:
ROZHODNUTIE

Riaditelka Strednej odbornej Skoly pedagogickej na Bullovej ul. 2 v Bratislave ako
prislusny spravny organ podla ustanovenia § 5 ods. 15 Zakona NR SR ¢&. 596/2003 Z.z. o
Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov po zisteni potrebnych dokladov podla § 32 a v sulade s § 46

zédkona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorSich
predpisov

vydava rozhodnutie o ispesnom ukonéeni adaptaéného vzdelavania

Mgr.

Odovodnenie:

Rozhodnutie bolo vydané na zaklade UspeSného absolvovania adaptatného vzdelavania,
zavereCného pohovoru a otvorenej hodiny pred komisiou, vydania protokolu o UspeSnom
ukoncéeni adaptac¢ného vzdelavania po uplynuti 15-driovej lehoty od jeho podpisania ( do
troch dni od podpisania protokolu o opravnom ukonceni) podla ustanovenia § 36 ods. 4
Zakona ¢&. 390/2011 Z.z., ktorym sa meni adopifia zakon & 317/2009 Z.z.
o pedagogickych a odbornych zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskor$ich predpisov a ktorym sa menia a dopifiaju niektoré zakony v zneni
neskorsich predpisov.

Poucenie

Proti tomuto rozhodnutiu mozno v sulade so zakonom ¢. 71/1967 Zb. o spravnom konani
(spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov podat odvolanie do 15 dni odo dna
dorucenia rozhodnutia prostrednictvom riaditelky Pedagogickej a socialnej akadémie na
Bullovej ul. 2 v Bratislave. Po vyCerpani vSetkych opravnych prostriedkov je rozhodnutie
preskumatelné sudom.

Okruhla peciatka

Mgr. Galina Simongicova
riaditelka Skoly
Rozhodnutie dostanu:
1. Mgr.
2. Pre spis



Priloha €. 4: Kritéria hodnotenia adaptaéného vzdelavania uditela

Stredna odborna skola pedaqoqicka, Bullova 2. 840 11 Bratislava

Kritéria hodnotenia adaptaéného vzdelavania ucitela

1) Zhodnotenie hospitacnej €innosti.

2) Hodnotenie pisemnych priprav na vyu¢ovanie.

3) Vedenie pedagogickej dokumentacie.

4) Uplatriovanie legislativy v Skolskej praxi.

5) Vedomosti o SVP a SkVP.

6) VyuZivanie materialneho vybavenia skoly, vytyCenie vychovno-vzdelavacich cielov
pedagogickej ¢innosti.

7) Vypracovanie individualnych planov pre Ziakov so Specialnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami.

8) Realizacia otvorenej hodiny, prezentacia a vyuzivanie modernych metod a foriem
vyucovania.

9) Zrucnosti v ziskavani informacii prostrednictvom elektronickych médii, vyuzivanie
webovych stranok Ministerstva gkolstva SR, SIOV, SPU, NUCEM.

10) Planovanie a organizaéné zabezpec€enie podujati podla vlastného vyberu, predlozenie
spravy a vyuctovanie.

11) Zavere€ny pohovor, preukazanie vedomosti, sposobilosti a samostatnosti v komunikacii

k uréenym témam.

SkuSobna komisia pri rozhodovani o ukonceni adaptacného vzdelavania berie do Gvahy
odporuc¢anie uvazdajuceho pedagogického zamestnanca, ktoré uvadza vo svojej zaverecnej

sprave.

V Bratislave dna: Mgr. Simong¢i¢ova Galina

riaditelka Skoly



