AKO POSTUPOVAT PRI PiSANi PRACE SOC

Struktlra prace:

1. Obal

2. Titulny list

3. Cestné vyhlasenie

4. Podakovanie

5. Obsah

6. Uvod

7. Problematika a preh FPad literatary
8. Ciele prace

9. Material a metodika

10. Vysledky prace

11. Diskusia

12. Zavery prace

13. Zhrnutie

14. Resumé

15. Zoznam pouzitej literatary
16. Prilohy

Forma pisania:

Praca SOC ma byt vyhotovena v 3 exempléroch.
Praca sa pise na biely papier formatu A4.
Praca ma byt zviazana rozoberatelnou vazbou, aby ju bolo mozné v buduicnosti
doplnit alebo opravit a aby sa dala v pripade potreby volne kopirovat.
Praca nema byt pisana obojstranne.
Pracu treba pisat - v textovom editore Word,
- typ pisma Times New Roman CE,
- velkost pisma 12,
- riadkovanie 1,5

Nastavenie strany:
- prilohy velkost papiera: format A4 (210 mm x 297 mm)
- orientacia: na vysku
- okraje: hore 2,5 cm, dole 2,5 cm, vlavo 3 cm, vpravo 2,5cm

Primerany rozsabh:
- jedna strana: 30 riadkov x 60 znakov = 1800 znakov
( dokument: 20 stran x 1800 znakov = 36 000 znakov)
Do rozsahu prace sa pocitaju nasledovné €asti: ivod, hlavny text, zaver, zoznam
bibliografickych odkazov, citacie, poznamky pod &iarou.
Rozsah prace sa odporuc¢a 15 — 25 stran maximalne ( od obsahu po zoznam
pouZzitej literatary)



Cislovanie stran:

Obalka sa do strankovania nepodita.

Titulny list sa do strankovania pocita, ale Cisla stranok sa na nom nepisu.

Errata (opravy), abstrakt, UVOD, obsah, zoznam ilustracii, zoznam tabuliek, zoznam
skratiek a symbolov, slovnik terminov, ak sa v praci nachadzaju a su na
samostatnych stranach, sa do strankovania pocitaja.

Zoznam pouzitej literatary sa do strankovania pocita.

1. OBAL PRACE:

Na obale musi byt uvedené:

- Skola a jej presna adresa, mesto
- StredoSkolska odborna €innost
- Cislo a nazov odboru

- nazov prace

- meno a priezvisko riesSitela

- ro¢nik Stadia

- rok a miesto dokoncenia prace

(vid. Koordinator SOC)

2. TITULNY LIST

Na titulnom liste musia byt uvedené:
- Skola a jej presna adresa, mesto

- StredoSkolska odborna €innost

- Cislo a nazov odboru

- nazov prace

- meno a priezvisko riesSitela

- ro¢nik Stadia

- meno konzultanta (s titulmi)

- rok a miesto dokoncenia prace

(vid. Koordinator SOC)

3. CESTNE VYHLASENIE:

Uvéadza sa na samostatnej strane.

Cestné vyhlasenie je dobrovolné a je potvrdenim, Ze autor pracoval samostatne

v sulade s etickymi normami.

"Prehlasujem(e), Ze pracu na tému "Nazov prace" sme vypracovali samostatne
a s pouzitim uvedenej literatary. ( Autori musia ¢estné vyhlasenie vlastnoruéne
podpisat’.)

4. PODAKOVANIE:
Podakovanie konzultantovi prace, ndzov sponzorskej firmy.

5. OBSAH:
Obsah sa uvadza na zaciatku prace.
Su v nom uvedené nazvy vsetkych kapitol s €islom strany.



6. UVOD:

Obsahuje struény uvod do problematiky — doévod, preCo sa autor rozhodol
vypracovat pracu na danu tému.

Stanovuje ciel prace, jej poslanie a presné vymedzenie problému, ktorym sa
zaobera.

Rozsah: 1 — 1,5 strany, stru¢ny a vystizny

7. PROBLEMATIKA A PREH LAD LITERATURY

Su to teoretické vychodiska, teoreticka analyza problematiky.

Citatela struéne informuje o poznatkoch, ktoré boli v danej oblasti uz publikované.
Kazdu publikaciu je potrebné citovat. Citacia byva umiestnena v texte. Kazda
citdcia musi mat’ bibliograficky odkaz v Zozname pouZitej literatary.

V teoretickej Casti by sa mali uvadzat’ len informacie, ktoré s rieSenou
problematikou suvisia.

Rozsah: tretina predkladanej prace.

8. CIELE PRACE:

Autor podrobne rozpracuje hlavny ciel a z neho vyplyvajiuce Ciastkové ciele prace.
Maju byt jasné a zrozumitelné.

Kapitola Ciele prace maju byt na novej strane.

9. MATERIAL A METODIKA:

Podrobné opisanie postupu pri praci, presne a podrobne rozpracované jednotlivé
kroky, ktoré autor uskutocnil pri ziskavani potrebnych tdajov.

Pri pisani pouzivame 1. osobu mnozného disla.

10.VYSLEDKY PRACE:
Su taziskom celej prace. Uvadzaju sa len vlastné vysledky prace, vysledky
a pozorovania.

11.DISKUSIA:

V tejto Casti sa uvadzaju Uvahy a porovnania vlastnych vysledkov s vysledkami,
ktoré dosiahli v danej oblasti ini autori.

Diskusia musi davat odpovede na otazky a ciele vyty€ené v Uvode prace.

V tejto Casti autor vyjadruje svoje nazory a postrehy ku skiimanej problematike.
Vysledky porovnava s literatarou a vyvodzuje z nich vlastné zavery — dedukcie.
Medzi ne patri aj konkrétne vlastné rieSenie, alebo viastny navrh na rieSenie
problému, ktory praca sleduje.

Tieto €asti treba osobitne vyzdvihnu t, napisat’, ako by sa dali vlastné
vysledky, navrhy ¢&i poznatky autora uplatni t' v praxi.

12.ZAVERY PRACE:

Autor stru¢ne zhodnocuje dosiahnuté vysledky a splnenie vyty&enych cielov,
zd6razriuje odliSné fakty, ich objektivitu, vyznam a moZznosti vyuZitia v praxi.
Nema obsahovat rozbory a Studie, ktoré patria do diskusie.

Autor prezentuje svoj nazor na dany problém a jeho rieSenie.

Rozsah: 1 — 1,5 strany.



13.ZHRNUTIE:

Autor stru¢ne ale jasne popiSe ciel prace, metodiku a urobi suhrn najdélezitejSich
zisteni, vysledkov svojej prace.

Rozsah: 10 — 15 riadkov ( je to komentovany obsah)

14.RESUME
Je to zhrnutie prace v anglickom jazyku.

Autor v iom opiSe ciel prace, metodiku, suhrn zisteni a vysledky prace.
Rozsah: 10 — 15 riadkov.

15.ZOZNAM POUZITEJ LITERATURY:
Zoznam pouzitej literatary, nie naStudovane;.
V zozname pouZzitej literatlry sa uvadza citovana literatura v texte.

16.PRILOHY

Pri pisani prace sa vSetky netextové ¢asti umiestiuju do priloh a su uvedené na
zozname priloh.

Do prilohy patria:

- nakresy (ilustracie)

- tabulky

- grafy

- mapy

- fotodokumentacia a iny dokumentac¢ny material
- audio alebo videokazety

- diskety alebo CD



