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CL1

VSseobecné ustanovenie

Inventarizdcia sa uskutoCiuje v sulade so zdkonom ¢.431/2002 Z. z. o Gctovnictve
v zneni neskorSich predpisov. Podl’a § 6 ods.3 tohto zdkona je G€tovna jednotka povinna
inventarizovat majetok, zavdzky arozdiel majetku azaviazkov podla § 29 a30
uvedeného zakona.

Inventarizaciou overuje uctovna jednotka, ¢i stav majetku a zaviazkov a rozdielu majetku
a zavazkov v uctovnictve zodpoveda skutocnosti.

Inventarizaciu G¢tovna jednotka vykonava ku diu, ku ktorému zostavuje riadnu alebo
mimoriadnu ¢tovnu zavierku.

Skuto¢ny stav majetku, zavdzkov a rozdielu majetku a zaviazkov sa zistuje inventurou.
Pri majetku hmotnej povahy anehmotnej povahy sa skutocny stav zistuje fyzickou
inventirou. Pri zdvdzkoch, rozdiele majetku a zdvizkov a pri tych druhoch majetku, pri
ktorych nemozno vykonat' fyzicki inventiru, sa skuto¢ny stav zistuje dokladovou
inventarou, ak je to mozné pouziva sa kombinécia fyzickej a dokladovej inventury.
Hmotne zodpovedné osoba je zamestnanec, ktory na zaklade dohody o hmotnej
zodpovednosti prevzal zodpovednost’ za zvereny majetok ( peniazné prostriedky, ceniny,
tovar, zdsoby materidlu alebo iné hodnoty, ktoré je povinny vyuctovat)).

L1
Druh, forma, metody a plan inventarizacie

Riadna inventarizacia : vykonava sa k 31.12. bezného kalendarneho roka na zéklade
prikazu riaditel’ky Skoly

Mimoriadna inventarizacia: vykondva sa podla potrieb organizacie (pri organizacne;j
zmene, pri zmene hmotne zodpovedného pracovnika za majetok, pri skonc¢eni pracovného
pomeru zodpovedného zamestnanca, pri mimoriadnej udalosti, napr. Zivelna pohroma,
kradez, vlamanie a pod.)

Metody inventarizacie:

a) Fyzicka inventira —pouziva sa pri hmotnom majetku, niektorych druhoch nehmotného
majetku( softvér), pri zasobach, finan¢nej hotovosti. Vykonava sa poc¢itanim, meranim,
vazenim. Vykonava sa kazdé 2 roky.

b) Dokladova inventira- na zaklade uctovnych dokladov, pri tych druhoch majetku
a zavizkov, kde nie je mozné vykonat’ fyzicku inventiru

¢) Kombinacia fyzickej a dokladovej inventury — zasoby vedené na sklade, majetok
v oprave a pod.

Plan inventarizacie: inventarizacia dlhodobého hmotného majetku, dlhodobého
nehmotného majetku, finanéného majetku, zasob, penaznych prostriedkov v hotovosti,
ostatného majetku a zavidzkov sa vykond ku diiu, ku ktorému sa zostavuje i€tovna
uzavierka.

Na priprave inventarizacie si povinni zucastnit’ sa zamestnanci menovani do



1.

a)
b)

d)
e)

2.

a)
b)

inventariza¢nych komisii a zamestnanci priamo zodpovedni za majetok.

C1. 111
Zodpovednost’ za vykonanie inventarizacie

Vedici uctovnej jednotky:

riaditel’ka Skoly vyda prikaz na vykonanie inventarizacie

zabezpeci neruseny priebeh inventarizacie od jej zaciatku az po likvidaciu nepotrebného
majetku

menuje trojclennu inventariza¢nu komisiu a predsedu inventarizacnej komisie a dielCie
inventariza¢né komisie(DIK)

menuje skodovu, vyradovaciu a likvidaén komisiu

zabezpeci, aby pocas inventarizacie nedochadzalo k premiestiiovaniu majetku
pracovnici zodpovedni za hospodarske prostriedky podpisu v zmysle vyhlasky 431/2002
Z.z. v zneni neskorsSich predpisov o Gctovnictve § 29 — 30 o inventarizacii hospodarskych
prostriedkov vyhlasenie

Predseda inventariza¢nej komisie

zodpoveda za priebeh inventarizacie a ¢innost’ inventariza¢nej komisie

predklada riaditel’ke Skoly vysledky inventarizacie k schvaleniu spolu s vysporiadanim
inventarizanych rozdielov a ndvrhom opatreni

zhodnoti inventarizaciu majetku a vypracuje spravu o inventarizacii a vysporiadani
inventarizanych rozdielov

Inventariza¢na komisia

vykonéva inventarizaciu majetku a zdvézkov v stanovenom termine a rozsahu inventirou
vyhotovi inventirne supisy

zodpoveda za spravne zistovanie stavu majetku a zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov
rozdiely zistené pri inventarizacii nahlési predsedovi komisie Skodovym zapisom

po skonceni fyzickej inventury vyhotovi inventarizacné zapisy( datum je zhodny s datumom
ukoncenia fyzickej inventiry)

vy¢isli inventariza¢né rozdiely a vypracuje navrh na vysporiadanie inventarizacnych
rozdielov

skontroluje ¢i st podpisané dohody o hmotnej zodpovednosti s osobami hmotne
zodpovednymi

Dokumentacia k inventarizacii musi obsahovat’

prikaz na vykonanie inventarizacie

menovacie dekréty a povinnosti inventariza¢nej komisie

inventirne supisy

inventarizané zapisy

odsuhlasenie pohl'adavok a zavéizkov

doklady k tbytku majetku- pri vyrad’ovani rozhodnutie o neupotrebitel'nosti majetku,
zapisnica, likvidaény zaznam, obchodné zmluvy ...

sprava inventariza¢nej komisie o inventarizacii a vysporiadani inventariza¢nych rozdielov

CLIV

Inventurny supis



Inventirny stpis je uctovny zdznam, ktory zabezpecuje preukazatelnost’ i¢tovnictva,
obsahuje:

nazov a sidlo organizacie

deii zacatia a skoncenia inventarizacie

stav majetku s uvedenim mnoZzstva a ceny

podpisy UIK a riaditel’ky $koly

zoznam zavizkov a ich ocenenie

zapis o pokladni¢nej hotovosti

zapis o stave skladu u¢ebnic a kniznice Skoly

inventirne supisy sa vyhotovuji samostatne podla jednotlivych zloziek majetku

a uctovného rozvrhu. Inventirne stipisy musia byt zrozumitel'né, prehl'adné a vyhotovené
spdsobom zarucujicim ich trvanlivost. Vyhotovia sa bezprostredne po vykonani inventury.

Akékol'vek dodatocné zmeny zistené¢ho fyzického stavu sa mozu vykonat’ len na zaklade
hodnovernych dokladov vyhotovenych inventarizacnou komisiou.

Oprava sa musi vykonat’ tak, aby bolo mozné urcit’ zodpovedna osobu, ktord vykonala
prislusnu opravu, deni jej vykonania a obsah opravovaného uctovného zdznamu pred
opravou a po oprave. Oprava nesmie viest’ k neuplnosti, nepreukazatel'nosti, nespravnosti,
nezrozumitel'nosti alebo neprehladnosti i€tovnictva. Dodato¢ne vykonané opravy sa musia
pisomne zdovodnit’.

CLV
Inventariza¢né rozdiely

Skuto¢né stavy majetku a zdvizkov zaznamenané v inventirnych stupisoch sa porovnavaji
so zapismi v Uctovnictve alebo v operativnej evidencii. Ak sa pri porovnavani zistia
rozdiely, treba ich vy¢islit’ v jednotkach mnozstva a ceny.

Inventariza¢ny rozdiel moze byt

a) manko — ak zisteny skuto¢ny stav je nizsi ako stav v uctovnictve a ak ho nemozno
preukdzat’ uctovnym zadznamom, pri peitaznych prostriedkoch a ceninach sa oznacuje
ako schodok

b) prebytok — ak zisteny skuto¢ny stav je vyssi ako stav v uctovnictve a ak ho nemozno
preukdzat’ uctovnym zdznamom

Rozdiely vyplyvajuce z Gpravy ocenenia podl'a § 26 a 27 Zakona o uctovnictve sa
neposudzuju ako inventariza¢né rozdiely.

Inventarizacny rozdiel sa zauctuje do uctovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou
overuje stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov.

Za pokladni¢ny schodok sa povazuje zisteny rozdiel medzi niz§im stavom pokladnicnej
hotovosti oproti zostatku zistenému podl'a zapisov v pokladni¢nej knihe. Pokladni¢na
hotovost’ nedolozena riadnym prijmovym dokladom sa povazuje za pokladni¢ny prebytok.
Pokladni¢né prebytky a schodky sa zapiSu po zisteni do pokladni¢nej knihy.

Inventarizaény rozdiel UIK predklad4 §kodovej komisii, ktora postdi zodpovednost’ za
Skodu a urci ¢i hmotne zodpovedna osoba svojim konanim spdsobila skodu.



CLVI

Inventariza¢ny zapis

1. Po vykonani inventarizacie je UIK povinné vyhotovit’ inventarizacny zapis o priebehu
a vysledku inventarizacie.

Inventarizacny zépis je uctovny zadznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’ uctovnictva.

CLVII

Vyrad’ovanie majetku

Vyrad’ovanie majetku je mozné uskutocnit’ aj viackrat do roka.
Postup pri vyrad’ovani:

1.

Pracovnik hmotne zodpovedny za zvereny majetok predlozi vyrad’ovacej komisii navrh
na vyradenie, ktory obsahuje inventarne ¢islo, ndzov, pocet kusov, cenu za jednotku,
cenu celkom a rok nadobudnutia majetku, dovod na vyradenie, podpis hmotne
zodpovedného pracovnika a DIK.

PredloZené navrhy na vyradenie posudi vyrad'ovacia komisia a vyhotovi zapisnicu

o zisteni neupotrebite’ného majetku, kde sa uvedie celkova uctovna hodnota,
obstaravacia hodnota zostatkova hodnota. Zaroven sa uvedie dovod vyradenia, pri¢ina
a jej pripadné zavinenie. Zapisnicu podpiSu ¢lenovia vyrad’ovacej komisie. Néasledne
riaditel’ka Skoly rozhodne pisomne o naloZeni s neupotrebite’'nym majetkom.

Pri prebytocnom majetku, ktory skola nevyuziva, ponuknut’ minimalne trom skoldm
pisomnou formou zoznam prebytocného funkéného majetku. Ak niektord Skoly prejavi
zaujem o takyto majetok, vyhotovi sa zmluva o bezodplatnom prevode. Ak zaujem nie
je, takyto majetok sa zlikviduje podla rozhodnutia riaditel’ky Skoly o nakladani

s neupotrebitelnym majetkom.

Dlhodoby hmotny a nehmotny majetok — ziadost’ o stihlas k vyradeniu majetku v sprave
Skoly s pripojenym zoznamom a cenami podl’a jeho zaradenia v uctovnictve s uvedenim
sumaru za jednotlivé polozky, s dovodom na vyradenie, nadobudacou cenou

a zostatkovou hodnotou. Zéapisnicu o zisteni neupotrebitelného majetku s rozhodnutim
o neupotrebitel'nosti majetku PASA predlozi BSK odboru spravy majetku.

Majetok sa vyradi az po stthlase BSK a zlikviduje sa podl'a rozhodnutia riaditel’ky Skoly
o nalozeni s neupotrebitel'nym majetkom.

O likvidacii neupotrebitelného majetku vyhotovi menovana likvida¢na komisia
likvidaény zaznam s popisom ako bol majetok zlikvidovany.

Likvida¢na komisia méa najmenej 3 ¢lenov.

CL VIII



Vysledky inventarizacie
1. Predseda UIK zhodnoti vysledok inventarizacie. Spravu inventarizacnej komisie
o inventarizacii a vysporiadani inventarizacnych rozdielov predlozi riaditel’ke $koly na
schvalenie.
2. Rozhodnutie o kone¢nom vysporiadani inventariza¢nych rozdielov sa vykona v lehote, aby
sa zabezpecilo zauctovanie s konecnou platnostou do konca ti€tovného obdobia.
ClLIX
Zaverené ustanovenie
Smernica je zavdzna pre kazdého zamestnanca Skoly.

Smernica bola prerokovana a schvalena na Pedagogickej rade skoly dna 10.4.2017
3. Smernica nadobuda u¢innost’ dilom 15.4.2017

N —

V Bratislave dnia: 10. 4. 2017

Mgr. Galina Simon&i¢ova
riaditelka Skoly



