Pedagogicka a socidlna akadémia, Bullova 2, 841 01 Bratislava

INTERNA SMERNICA ¢. 2/2016
O financ¢nej kontrole a audite v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z.

2016



Clanok I
Uvodné ustanovenie

1. Internd smernica o finan¢nej kontrole a audite na Pedagogickej a socidlnej akadémii (d’alej
len PaSA), Bullova 2, Bratislava upravuje v stlade so zdkonom NR SR ¢. 357/2015 Z.z. o
finan¢nej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (d’alej len ,,zdkon o
finan¢nej kontrole®) postupy pri vykonani zékladnej finan¢nej kontroly, administrativnej
finan¢nej kontroly a finan¢nej kontroly na mieste.

2. Ciel'om jednotného systému finan¢ného riadenia a financnej kontroly Skoly je zabezpecenie
dodrziavania hospodarnosti, efektivnosti, i€innosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich
Casti pred uskutocnenim, v priebehu a az do ich kone¢ného vysporiadania, zc¢tovania,
dosiahnutia audrzania vysledkov acielov finan¢nych operéacii alebo ich casti pri
hospodareni s verejnymi prostriedkami skoly.

3. Vedtcimi zamestnancami pre Ucely tejto internej smernice sa rozumeju veduci zamestnanci
podl'a zédkona o vykone price vo verejnom zaujme ¢. 552/2003 Z.z. v zneni neskorSich
predpisov.

4. Zamestnancami pre Ucely tejto smernice sa rozumeju fyzické osoby v pracovnom pomere
alebo v obdobnom pracovnom vzt'ahu ku skole.

Clanok I1
Zakladné pojmy

1. Finanénym riadenim sa rozumie suhrn postupov Skoly pri riadeni rizik, zodpovednom a
prehladnom planovani, rozpoctovani, pouziti, poskytovani, uctovani, vykaznictve a
finan¢nej kontrole verejnych prostriedkov, ktorych cielom je ich hospodarne, efektivne
a ucinné a ucelné vyuzivanie verejnych financii.

2. Finan¢nou operaciou podla § 2 pism. d) alebo jej Castou je prijem, poskytnutie alebo
pouzitie verejnych financii v hotovosti alebo bezhotovostne, pravny tkon alebo iny tkon
majetkovej povahy.

3. Verejnymi prostriedkami sa rozumeju prostriedky Statneho rozpoctu, Statnych fondov,
prostriedky Europskych spolocenstiev a iné prostriedky zo zahrani¢ia na financovanie
projektov na zaklade medzinarodnych zmluav, ktorymi je Slovenska republika viazana.

4. Hospodarnostou sa rozumie minimalizovanie nékladov na vykonanie c¢innosti alebo
obstarania tovarov, prac, sluzieb v sprdvnom case, vo vhodnom mnozstve a kvalite za
najlepsiu cenu.

5. Efektivnost'ou sa rozumie najvyhodnej$i vzajomny pomer medzi pouzitymi verejnymi
financiami a dosiahnutymi vysledkami.

6. U&innostou sa rozumie plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov
vzhl'adom na pouzité verejné financie.

7. Ukelnostou sa rozumie vztah medzi uréenym ucelom pouzitia verejnych financii
a skuto¢nym ucelom ich pouzitia

8. Finan¢nou Kkontrolou sa rozumie suhrn Cinnosti, ktorymi sa v stlade so zakonom o
finan¢nej kontrole a osobitnymi predpismi overuje:

a) splnenie podmienok na poskytnutie verejnych prostriedkov

b) dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov pri hospodareni s verejnymi
prostriedkami

c¢) dodrziavanie hospodarnosti, efektivnosti, wUc€innosti a Gcelnosti finan¢nych operécii alebo ich
Casti pred uskutocnenim, vich priebehu aaz do ich kone¢ného vysporiadania, zctovania,
dosiahnutia a udrzania vysledkov a ciel'ov finan¢nych operécii alebo ich Casti



d) na ucely finan¢ného riadenia dostupnost’, spravnost’ a uplnost’ informacii o vykonavanych
finan¢nych operacidch a o hospodérnosti s verejnymi prostriedkami
e) splnenie opatreni prijatych na napravu nedostatkov zistenych financnou kontrolou a na
odstranenie pricin ich vzniku.
Clanok I1I
Vykonavanie finan¢nej kontroly

Finan¢na kontrola sa vykonava ako:

a) zakladna finan¢na kontrola
b)administrativna finan¢na kontrola
c)finan¢na kontrola na mieste

Clanok IV
Zodpovednost’ riaditel’a a zamestnancov Skoly

1. Riaditel’ Skoly podl'a zdkona o finan¢nej kontrole zodpoveda za:
a) zabezpecenie vylucenia zasahov smerujucich k ovplyvilovaniu zamestnancov
vykonavajucich finanénu kontrolu
b) vytvorenie, zachovavanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia
c) prijatie opatreni na napravu nedostatkov zistenych financnou kontrolou a na odstranenie
pri¢in ich vzniku, ur€enie zamestnancov zodpovednych za nedostatky zistené finan¢nou
kontrolou a uplatnenie opatreni vo¢i nim podla osobitného predpisu (Zakonnik prace)
2. Veducich zamestnancov na vykondvanie zakladnej finan¢nej kontroly urcuje riaditel’ Skoly.
St zodpovedni za:
a) vytvorenie, dodrziavanie a rozvijanie systému finan¢ného riadenia zabezpecujuceho
dodrziavanie vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, hospodarnost’, efektivnost’, ucelnost’ a
ucinnost’ pri hospodareni s verejnymi prostriedkami a pri inych ¢innostiach
b) vytvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finan¢nu kontrolu pripravy a realizacie finannych operacii
c¢) vykonévanie zékladnej finan¢nej kontroly podla zdkona o finan¢nej kontrole
d) za pripravu a realizaciu financnych operacii Skoly tak, aby bola dodrzana zésada
hospodarnosti, efektivnosti, G€innosti a t€elnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami
e) zabezpecCovanie pripravy a realizacie financnych operécii v stilade so schvalenym
rozpoctom $koly, osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska
republika viazand uzatvorenymi zmluvami alebo inymi rozhodnutiami vydanymi na zaklade
osobitnych predpisov, vnitornymi predpismi alebo inymi podmienkami poskytovania verejnych
financii
f) zabezpecCovanie dodrZiavania v§eobecne zavdznych predpisov (VZN BSK)
zverenym do spravy Skoly
g) zabezpecovanie dodrziavania prislusnych ustanoveni tejto internej smernice
h) zabezpecenie vyznacenia zékladnej finan¢nej kontroly na ,.kontrolnych listoch*
1) priebezné prehodnocovanie a aktualizovanie internych predpisov a rozhodnuti skoly
upravujucich postupy pripravy a realizacie finanénych operacii vo vizbe na uplatiiovanie
zakona o finan¢nej kontrole
J) vyberanie finan¢nych operacii na overenie zdkladnou finan¢nou kontrolou a uréenie
zamestnancov na jej vykonanie
3. Zodpovednost’ zamestnancov za rozpocet, verejné obstardvanie a spravu majetku Statu
ukladd riaditel’ Skoly podriadenym zamestnancom v opisoch ¢innosti zamestnancov vo
vykone prace vo verejnom zaujme, ¢im sa podla zdkona o financnej kontrole stavaju
zodpovednymi aj za vykonanie zékladnej financnej kontroly. Tym sa nezbavuje
zodpovednosti z titulu Statutarneho zastupcu skoly.
4. Zamestnanci su povereni vykondvanim zakladnej finan¢nej kontroly na pripravu podkladov



potrebnych na overenie stuladu pripravovanej finan¢nej operacie so schvalenym rozpoctom
Skoly, so zmluvami uzatvorenymi Skolou alebo inymi rozhodnutiami $koly o hospodareni s
verejnymi prostriedkami v stilade so v§eobecno - zaviznymi pravnymi predpismi.

Clanok V
Zakladna finanéna kontrola

1. Pred uskuto¢nenim akéhokol'vek finanéného vydavku povereny zamestnanec overi vSetky
financné operacie z hladiska hospodarnosti, efektivnosti, ucinnosti a ucelnosti ¢i
pripravovana finan¢né operécia je v sulade:

a) so schvalenym rozpo¢tom organizacie

b) s osobitnymi predpismi

c) suzatvorenymi zmluvami, objednavkami

d) srozhodnutiami vydanymi na zaklade osobitnych predpisov
e) s vnutornymi predpismi

f) inymi podmienkami poskytovania verejnych financii

2. bez vykonania tejto kontroly zakazujem uskutocnit akykol'vek vydavok ¢i finanénu
operaciu ¢i uz rozpoc¢tovych alebo mimorozpoctovych prostriedkov.
3. Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly kazdého vydavku (financnej operacie) vykonaju
podl'a povahy operacie zamestnanci organizacie, ktori su zodpovedni za:
a) rozpocet organizacie (¢i je dana finan¢na operacia v stlade s rozpoctom organizacie)
b) vyhlasenie verejného obstaravatela v zmysle zdkona €. 263/1999 Z.z. o verejnom
obstaravani v platnom zneni
c) spravu majetku organizacie (¢i je financnd operacia — vydavok nutna, potrebnd, ¢i nenastane
duplicita v obstarani majetku rovnakého alebo podobného druhu, ktory uz organizdcia ma vo
svojom majetku).

Clanok VI
Poverenie zamestnancov organizacie vykonom ziakladnej finan¢nej kontroly

1. Podla § 7 ods. 2 zakona €. 357/2015 Z.z. o finan¢nej kontrole a audite v platnom zneni
poverujem vykonom zdkladnej financnej kontroly tychto zamestnancov:

Oblast’ prijmov
— prijmy evidované na prijimovom ucte Skoly: vykonom zikladnej finan¢nej kontroly
poverujem: hospodarku Skoly a ekonémku-personalistku, zodpovednost’ za zakladnu
finanénu kontrolu nesie riaditel’ $koly

Oblast’ vvdavkov

— bezhotovostné platby — vSetky uhrady realizované na zéklade zmluvného vztahu alebo
objednavky: vykonom zdkladnej finan¢nej kontroly: poverujem hospodirku Skoly
a ekonomku-personalistku pre financné operacie, zodpovednost’ za zakladnu finanénu
kontrolu nesie aj riaditel’ Skoly

— finan¢né operacie suvisiace s vypoctom platov a odmien zamestnancov organizacie a
odmien na zdklade dohod, kontrolu k spracovaniu miezd: vykonom zdkladnej finan¢nej
kontroly poverujem: ekonomku-personalistku , za spracovanie miezd poverujem
mzdovu uctovni¢ku, zodpovednost’ nesie riaditel’ Skoly

— finanéné operacie suvisiace s obstaranim (ndkupom alebo dodanim) hmotného a
nehmotného majetku organizécie: vykonom zikladnej financénej kontroly poverujem:
hospodarku Skoly , zodpovednost’ za zikladnu finanéni kontrolu nesie aj riaditel
Skoly.




— nékup tovaru v hotovosti cez pokladiiu bude realizovany na zdklade ,,ziadanky* podpisane;j
Statutarnym zastupcom -riaditePom Skoly, tajomnickou Skoly
Schval’uje riaditel’ §koly. (p. priloha)

1. Ku kazdej faktare bude prilozeny ,.kryci list™ (p. priloha — vzor)

- po formalnej stranke fakturu (vecnu spravnost’) preskiima vedica ekonomického useku

Skoly
- zodpovednost’ za likvidaciu faktiry povereny pracovnik pre styk s bankou (hospodarka

Skoly)
- uctovny predpis vyplni finan¢na Gctovnicka a potvrdi podpisom
- pristupnost’ operacii z hl'adiska plnenia rozpoctu — zékladna finan¢nd kontrola —ekondémka-
personalistka

- finan¢nu operaciu schval'uje riaditel’ Skoly

2. Vydaj hotovosti na nakup tovaru z pokladne ako 1 prijem v hotovosti do pokladne schval'uje
riaditel’ $koly na vydavkovom resp. prijimovom pokladni¢nom doklade.
3. Postovné sa uhradza bez osobitného suhlasu. Finan¢nu operéciu schval'uje na vydavkovom
pokladni¢énom doklade riaditel’ Skoly.

Preukazatel’'nost’ou vykonu zikladnej finanénej kontroly je podpis poverenej osoby, riaditel’a
Skoly alebo jeho zastupcov na hospodarskej zmluve, vydavkovom pokladni¢nom doklade,
pozvanke na Skolenie, objednavke, Ziadanke, krycom liste a pod., ktoré schvaluje riaditel’
Skoly.

Clanok VII
Administrativna finan¢na kontrola

Administrativnu finan¢nu kontrolu vykonava organ verejnej spravy ak poskytuje verejné financie
inej osobe alebo ak sa poskytuju v sulade s osobitnym predpisom.
Administrativnu finan¢nu kontrolu vykonavaju osoby uvedené v § 7 ods.2

Clanok VIII
Finanéna kontrola na mieste

Finan¢nu operaciu alebo jej €ast’ je organ verejnej spravy opravneny overovat' aj financnou
kontrolou na mieste, v rdmci ktorej ziskava dokazy, preveruje a zist'uje skuto¢nosti, ktoré povazuje
za potrebné na ucely overenia jej stladu s § 6 ods.4.

Finan¢nu kontrolu na mieste vykonavaji aspoi dvaja zamestnanci organizacie na
zaklade pisomného poverenia vydaného Statutdrnym orgdnom alebo nim splnomocnenym vedicim
zamestnancom.

Clanok IX
Nedostatky zistené pri vykone zakladnej finan¢nej kontroly

1. Ak zamestnanec, ktory vykonal zdkladnt finan¢nt kontrolu a zistil pri jej vykone zadvazné
nedostatky, je povinny vyhotovit’ stru¢ny pisomny zdznam, v ktorom opiSe priebeh
vykonania zékladnej finan¢nej kontroly, predmet overovania a zistené skutoCnosti a
bezodkladne predloZzi original zdznamu riaditel'ovi Skoly.

2. Riaditel’ skoly prijima opatrenia na napravu nedostatkov zistenych zakladnou finan¢nou



kontrolou a na odstranenie pri¢in ich vzniku, uruje zamestnancov zodpovednych za
nedostatky zistené zakladnou financnou kontrolou a uplatiiuje opatrenia voci nim podla
osobitnych predpisov (Zakonnik prace).

3. Prilohy:
1. kontrolny list ¢.1 — platovy dekrét
2. kontrolny list ¢.2 — odmena
3. kontrolny list ¢.3 — pokladna
4. kontrolny list ¢.4 — verejné obstaravanie
5. kontrolny list ¢.5 — objednavka tovaru, sluzby
6. kontrolny list ¢.6 — zmluva
7. kontrolny list €.7 — cestovny prikaz
8. kontrolny list ¢.8 — zZiadanka na obstaranie tovaru v hotovosti
9. kontrolny list ¢.9 — uprava rozpoctu

10. kontrolny list ¢.10 — socialny fond

11. kontrolny list ¢.11 — prijmy

12. kontrolny list ¢.12 — limitka

13. kontrolny list ¢.13 — mzdy, rekapitulacia miezd

Této smernica nadobuda platnost’ dilom podpisania ii¢innost’ diiom 1. januara 2016.

V Bratislave 28. 1. 2016

Schvalila: Mgr. Galina Simon¢icova
riaditel’ka Skoly

Vypracovala: Ing. Gazdaricova Gabriela
ekonomka- personalistka



Priloha ¢. 1

PEDAGOGICKA A SOCIALNA AKADEMIA, Bullova 2, 841 01 Bratislava

KONTROLNY LIST — 1

na vykonanie zakladnej financ¢nej kontroly v zmysle zakona
¢. 357/2015 z. z.

1. PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- platovy dekrét

2. Na pripravovanu finanénu operaciu si — nie si*** vy¢lenené finan¢né prostriedky
V rozpocte

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricovéa Gabriela

3. Potvrdenie spravnosti vypoctu*
- platu v platovom dekréte

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricovéa Gabriela

4. Finan¢na operacia je v sulade s hospodarnost’ou, efektivnost’ou a i¢innost’ou a icelnost’ou
vynaloZenych finanénych prostriedkov

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simonéi¢ova Galina

5. Finanénu opericiu alebo jej ¢ast’: je —nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo
vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonéi¢ova Galina



Priloha ¢&. 2

PEDAGOGICKA A SOCIALNA AKADEMIA, Bullova 2, 841 01 Bratislava

KONTROLNY LIST -2

na vykonanie zakladnej financ¢nej kontroly v zmysle zakona
¢. 357/2015 z. z.

1. PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- odmena

2. Na pripravovanu finanénu operaciu si — nie si*** vy¢lenené finan¢né prostriedky
V rozpocte

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricovéa Gabriela

3. Potvrdenie spravnosti vypoctu*

- odmeny

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
PhDr. Lojova Viera

4. Finan¢na operacia je v sulade s hospodarnost’ou, efektivnost’ou a ii¢innost’ou a icelnost’ou
vynaloZenych finanénych prostriedkov

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simonéi¢ova Galina

5. Finanénu opericiu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo
vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonéi¢ova Galina



Priloha ¢&. 3

PEDAGOGICKA A SOCIALNA AKADEMIA, Bullova 2, 841 01 Bratislava

KONTROLNY LIST -3

na vykonanie zakladnej financ¢nej kontroly v zmysle zakona
¢. 357/2015 z. z.

1. PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- pokladia

A/ Priprava finan¢nej operacie

2. Pripravovana finan¢na operacia je — nie je v silade s rozpo¢tom
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricova Gabriela

3. Pripravovana finan¢na operdcia je — nie je v stilade so zikonom o Verejnom obstaravani
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Bielikova Helena

4. Pripravovana finan¢na operacia je — nie je v stlade s uzatvorenymi zmluvami, vydanymi rozhodnutiami na zaklade osobitnych predpisov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis
Ing. Gazdaricova Gabriela

5. Finan¢na operacia je v siillade s hospodarnost’ou, efektivnost’ou a ic¢innost'ou a ucelnost’ou vynaloZenych finanénych prostriedkov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonc¢ic¢ova Galina

6. Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia alebo jej ¢ast’ uZ vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina

1. PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- pokladia

B / Realizacia finan¢nej operacie

2. Vecnii spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Bielikova Helena

3. Formalnu spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Jenisova Andrea

4. Finan¢nu spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis
Ing. Gazdaricova Gabriela

5. Finan¢na operacia je v siillade s hospodarnost’ou, efektivnost’ou a ic¢innost'ou a ucelnost’ou vynaloZenych finanénych prostriedkov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonc¢ic¢ova Galina

6. Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia alebo jej ¢ast’ uZ vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina



Priloha ¢. 4

PEDAGOGICKA A SOCIALNA AKADEMIA, Bullova 2, 841 01 Bratislava

KONTROLNY LIST — 4

na vykonanie zakladnej financ¢nej kontroly v zmysle zakona
¢. 357/2015 z. z.

1. PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- verejné obstaravanie

A/ Priprava finan¢nej operacie

2. Pripravovana finan¢na operacia je — nie je v silade s rozpo¢tom
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricova Gabriela

3. Pripravovana finan¢na operdcia je — nie je v stilade so zikonom o Verejnom obstaravani
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Bielikova Helena

4. Pripravovana finan¢na operacia je — nie je v stlade s uzatvorenymi zmluvami, vydanymi rozhodnutiami na zaklade osobitnych predpisov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis
Ing. Gazdaricova Gabriela

4. Finan¢na operacia je v silade s hospodarnost'ou, efektivnost’ou a u¢innost’ou a ii¢elnost’ou vynaloZenych finanénych prostriedkov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonc¢ic¢ova Galina

5. Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia alebo jej ¢ast’ uZ vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina

PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- verejné obstaravanie

B/ Realizacia finan¢nej operacie

2. Vecnii spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Bielikova Helena

3. Formalnu spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Bielikova Helena

4. Finan¢nu spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis
Ing. Gazdaricova Gabriela

4. Finan¢na operacia je v silade s hospodarnost'ou, efektivnost’ou a uc¢innost’ou a ii¢elnost’ou vynaloZenych finanénych prostriedkov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonc¢ic¢ova Galina

5. Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna
operacia alebo jej ¢ast’ uZ vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina



Priloha &. 5

PEDAGOGICKA A SOCIALNA AKADEMIA, Bullova 2, 841 01 Bratislava

KONTROLNY LIST -5

na vykonanie zakladnej financ¢nej kontroly v zmysle zakona
¢. 357/2015 z. z.

1. PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- objednavka tovaru, sluzby

A/ Priprava finan¢nej operacie

2. Pripravovana finan¢na operacia je — nie je v silade s rozpo¢tom
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricova Gabriela

3.Pripravovana finan¢na operacia je — nie je v siilade so zdkonom o Verejnom obstaravani
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Bielikova Helena

4. Pripravovana finan¢na operacia je — nie je v silade s uzatvorenymi zmluvami, vydanymi rozhodnutiami na zaklade osobitnych predpisov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis
Ing.Gazdaricova Gabriela

5. Finan¢na opericia je v siillade s hospodarnost’ou, efektivnost’ou a ic¢innost'ou a ucelnost’ou vynaloZenych finanénych prostriedkov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonc¢ic¢ova Galina

6. Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia alebo jej ¢ast’ uZ vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina

1. PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- objednavka tovaru, sluzby

B / Realizacia finan¢nej operacie

2. Vecnii spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Bielikova Helena

3. Formalnu spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Bielikova Helena

4. Finan¢nu spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis
Ing. Gazdaricova Gabriela

5. Finan¢na operacia je v siillade s hospodarnost’ou, efektivnost’ou a ic¢innost'ou a icelnost’ou vynaloZenych finanénych prostriedkov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonc¢ic¢ova Galina

6. Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia alebo jej ¢ast’ uZ vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina



Priloha ¢&. 6

PEDAGOGICKA A SOCIALNA AKADEMIA, Bullova 2, 841 01 Bratislava

KONTROLNY LIST - 6

na vykonanie zakladnej financ¢nej kontroly v zmysle zakona
¢. 357/2015 z. z.

1. PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- zmluva

A/ Priprava finan¢nej operacie

2. Pripravovana finan¢na operacia je — nie je v silade s rozpo¢tom
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricova Gabriela

3. Pripravovana finan¢na operdcia je — nie je v stilade so zikonom o Verejnom obstaravani
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Bielikova Helena

4. Pripravovana finan¢na operacia je — nie je v stlade s uzatvorenymi zmluvami, vydanymi rozhodnutiami na zaklade osobitnych predpisov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis
Ing. Gazdaricova Gabriela

4. Finan¢na operacia je v silade s hospodarnost'ou, efektivnost’ou a u¢innost’ou a ii¢elnost’ou vynaloZenych finanénych prostriedkov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonc¢ic¢ova Galina

5. Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finanéna
operacia alebo jej ¢ast’ uZ vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina

1. PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- zmluva

B/ Realizacia finan¢nej operacie

2. Vecnii spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Bielikova Helena

3. Formalnu spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Bielikova Helena

4. Finan¢nu spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis
Ing. Gazdaricova Gabriela

4. Finan¢na operacia je v silade s hospodarnost'ou, efektivnost’ou a uc¢innost’ou a ii¢elnost’ou vynaloZenych finanénych prostriedkov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonc¢ic¢ova Galina

5. Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia alebo jej ¢ast’ uZ vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina



Priloha &. 7

PEDAGOGICKA A SOCIALNA AKADEMIA, Bullova 2, 841 01 Bratislava

KONTROLNY LIST — 7

na vykonanie zakladnej financ¢nej kontroly v zmysle zakona
¢. 357/2015 z. z.

1.PREDMET FINANCNEJ OPERACIE

- cestovny prikaz
A/ Priprava finan¢nej operacie

2. Pripravovana finan¢na operacia je — nie je v silade s rozpo¢tom
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricova Gabriela

3. Pripravovana finan¢na operdicia je — nie je v siilade s uzatvorenymi zmluvami, vydanymi rozhodnutiami na ziklade osobitnych predpisov,
s vnutornymi predpismi

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis

Ing. Gazdaricova Gabriela

4. Finan¢na operacia je v silade s hospodarnost'ou, efektivnost’ou a u¢innost’ou a ii¢elnost’ou vynaloZenych finanénych prostriedkov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonc¢i¢ova Galina

5. Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia alebo jej ¢ast’ uZ vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina

1. PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- cestovny prikaz

B / Realizacia finan¢nej operacie

2. Vecnii spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricova Gabriela

3. Formalnu spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricova Gabriela

4. Finan¢nu spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis
Ing. Gazdaricova Gabriela

4. Finan¢na operacia je v silade s hospodarnost'ou, efektivnost’ou a u¢innost’ou a ii¢elnost’ou vynaloZenych finanénych prostriedkov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonc¢ic¢ova Galina

5. Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia alebo jej ¢ast’ uZ vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina



Priloha ¢&. 8

PEDAGOGICKA A SOCIALNA AKADEMIA, Bullova 2, 841 01 Bratislava

KONTROLNY LIST -8

na vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle zakona
¢. 357/2015 z. z.

1. PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- Ziadanka na obstaranie tovaru v hotovosti

Predmet nakupu/vyuzitie:
Predpokladana cena:
Ziadanku predklada:
Dna:

Podpis:

A/ Priprava financnej operacie

2. Pripravovana finan¢na operacia je — nie je v silade s rozpo¢tom
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricova Gabriela

3. Finan¢na opericia je v siilade s hospodarnost'ou, efektivnost'ou a i¢innost'ou a ucelnost'ou vynaloZenych finan¢nych prostriedkov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonc¢i¢ova Galina

4. Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia alebo jej ¢ast’ uzZ vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina

1. PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- ziadanka na obstaranie tovaru v hotovosti

B / Realizacia finan¢nej operacie

2. Vecnii spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Bielikova Helena

3. Formalnu spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Jenisova Andrea

4. Finan¢nu spravnost’ overil:
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis
Ing. Gazdaricova Gabriela

4. Finan¢na operacia je v silade s hospodarnost’'ou, efektivnost’ou a ucinnost'ou a icelnost’ou vynaloZenych finanénych prostriedkov,
schvalujem

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina

5. Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
opericia alebo jej ¢ast’ uZ vykonala. Siihlasim s preplatenim.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina



Priloha ¢. 9

PEDAGOGICKA A SOCIALNA AKADEMIA, Bullova 2, 841 01 Bratislava

KONTROLNY LIST -9

na vykonanie zakladnej financ¢nej kontroly v zmysle zakona
¢. 357/2015 z. z.

1.PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- Gprava rozpoctu

2. Pripravovana finan¢na operacia je — nie je v silade s rozpo¢tom
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricova Gabriela

3. Finan¢na opericia je v siilade s hospodarnost'ou, efektivnost'ou a i¢innost'ou a icelnost'ou vynaloZenych finan¢nych prostriedkov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonc¢i¢ova Galina

4. Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia alebo jej ¢ast’ uzZ vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina




Priloha ¢&. 10

PEDAGOGICKA A SOCIALNA AKADEMIA, Bullova 2, 841 01 Bratislava

KONTROLNY LIST — 10

na vykonanie zakladnej financ¢nej kontroly v zmysle zakona
¢. 357/2015 z. z.

1.PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
-socialny fond- prijmy, vydavky

2. Pripravovana finan¢na operacia je — nie je v silade s rozpo¢tom
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricova Gabriela

3. Finan¢na opericia je v siilade s hospodarnost'ou, efektivnost'ou a i¢innost'ou a icelnost'ou vynaloZenych finan¢nych prostriedkov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonc¢i¢ova Galina

4. Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia alebo jej ¢ast’ uzZ vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina




Priloha ¢. 11

PEDAGOGICKA A SOCIALNA AKADEMIA, Bullova 2, 841 01 Bratislava

KONTROLNY LIST — 11

na vykonanie zakladnej financ¢nej kontroly v zmysle zakona
¢. 357/2015 z. z.

1. PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- prijmy
2. Pripravovana finan¢nd operacia je —nie je v silade s rozpoctom

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricova Gabriela

3. Finan¢na operacia je v sulade s hospodarnost'ou, efektivnostou a ti¢innost'ou a tcelnost'ou vynalozenych finanénych prostriedkov

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina

4. Finan¢n operaciu alebo jej ast’: je — nie je mozné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo
jej ast’ uz vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina




Priloha ¢&. 12

PEDAGOGICKA A SOCIALNA AKADEMIA, Bullova 2, 841 01 Bratislava

KONTROLNY LIST — 12

na vykonanie zakladnej financ¢nej kontroly v zmysle zakona
¢. 357/2015 z. z.

1. PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- limitka

2. Pripravovana finan¢na operacia je — nie je v silade s rozpo¢tom
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricova Gabriela

3. Finan¢na opericia je v siilade s hospodarnost'ou, efektivnost'ou a i¢innost'ou a ucelnost'ou vynaloZenych finan¢nych prostriedkov
Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonc¢i¢ova Galina

4. Finan¢nu operaciu alebo jej ¢ast’: je — nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na
operacia alebo jej ¢ast’ uzZ vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simon¢i¢ova Galina




Priloha ¢. 13

PEDAGOGICKA A SOCIALNA AKADEMIA, Bullova 2, 841 01 Bratislava

KONTROLNY LIST — 13

na vykonanie zakladnej financ¢nej kontroly v zmysle zakona
¢. 357/2015 z. z.

1. PREDMET FINANCNEJ OPERACIE
- mzdy, rekapitulacia miezd

2. Na pripravovanu finanénu operaciu si — nie si*** vy¢lenené finan¢né prostriedky
V rozpocte

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Ing. Gazdaricovéa Gabriela

3. Potvrdenie spravnosti vypoctu*
- rekapituldcia miezd

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
PhDr. Lojova Viera

4. Finan¢na operacia je v sulade s hospodarnost’ou, efektivnost’ou a i¢innost’ou a icelnost’ou
vynaloZenych finanénych prostriedkov

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:

Mgr. Simonéi¢ova Galina

5. Finanénu opericiu alebo jej ¢ast: je —nie je moZné vykonat’, v nej pokracovat’ alebo
vymahat’ poskytnuté plnenie, ak sa finan¢na operacia alebo jej ¢ast’ uz vykonala.

Meno a priezvisko zamestnanca: Datum: Podpis:
Mgr. Simonéi¢ova Galina



