Pedagogicka a socidlna akadémia, Bullova 2, 840 11 Bratislava

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK

Cast |
Vseobecné ustanovenia

Clanok 1
Uvodné ustanovenie

1. Skolska kniznica (dalej len ,kniznica®) je sucastou Pedagogickej a socidlnej akadémie,
Bullova 2, v Bratislave. KniZnica je povinnd vzmysle § 13 ods. 2 pism. d) zdkona
o kniZniciach vypracovat a spristupnit knizni¢ny a vypoZzi¢ny poriadok a v stlade s nim
poskytovat knizni¢no-informacné sluzby.

2. Knizni¢ny a vypozZicny poriadok upravuje vzajomné vztahy kniznice a jej pouzivatelov.

Cast Il
Knizni¢ny poriadok

Clanok 2
Poslanie a ulohy kniznice

1. Kniznica je odbornym, Studijnym, informaénym, internetovym a Citatelskym
centrom pre Ziakov, pedagogickych a nepedagogickych zamestnancov skoly (dalej
len ,pouZivatelia“).

2. KniZnica poskytovanim knizni¢no-informacnych sluzieb z vlastného knizni¢ného
fondu a spristupfiovanim vonkajsich informacnych zdrojov zabezpecuje:

a) slobodny pristup k informdcidm Sirenych na vsetkych druhoch nosicov,
b) uspokojovanie kulturnych, informacnych, Citatelskych a vzdeldvacich potrieb,
c) celozivotné vzdeldvanie a duchovny rozvoj.

3. KnizZnica v ramci zabezpecovania dalSich uloh

a) utvara knizni¢ny fond, ktory vyuziva na pripravu, riadenie a uskutoc¢riovanie
vychovno-vzdeldvacej ¢innosti,

b) poskytuje knizni¢no-informacné sluzby pouzivatelom kniznice,
c) vedie zakladnu odbornu evidenciu dokumentov a pomocnu evidenciu periodik,
d) vedie evidenciu pouzivatelov kniznice a evidenciu vypoziciek,
e) realizuje aktivity zamerané na podporu a rozvoj Citatelskej kultiry pouzivatelov
kniZnice,
f) spolupracuje pri individudlnej priprave Ziakov na vyucovanie,
g) spolupracuje s jednotlivymi vyucujicimi pri realizacii vyu€ovacich hodin v kniznici.



Clanok 3
Kniznicny fond

1. Kniznica buduje univerzalny fond kniznicnych dokumentov v tlacenej i netladenej
forme, ktory odborne spracovava, ochranuje a spristupfiuje svojim pouzivatelom.
2. Knizni¢ny fond je majetkom Skoly. KaZdy pouZivatel je povinny chranit ho a nesmie ho
poskodzovat.

Clanok 4
KniZni¢no-informacné sluzby

1. KniZnica poskytuje pouzivatelom knizni¢no-informacné sluzby:

a.
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vypozicky knizniénych dokumentov v kniznici (¢itaren)

vypozicky knizniénych dokumentov mimo kniznice

predlZovanie vypoziciek

konzultacné sluzby

informacnu vychovu

pristup na internet

kopirovacia sluzba (vyhradne z knizni¢nych dokumentov kniznice v sulade

s ustanoveniami zakona ¢. 618/2003 Z. z. o autorskom prave vzneni
neskorsich predpisov).

2. SluZby su poskytované bezplatne.

Clanok 5
Pouzivatel kniZni¢no-informacnych sluzieb

1. Pouzivatelom kniznice je Ziak, pedagogicky i nepedagogicky zamestnanec Skoly.
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Ziakom bude vydany ¢itatelsky preukaz.

3. Poutzivatel je povinny chranit majetok kniznice, zachovavat poriadok, Cistotu a ticho
v priestoroch kniznice.

4. Pouzivatel mbze vyuzivat uréeny pocita¢ na vyuzivanie internetu, tla¢ materidlov na
vyucovanie bezplatne.

Clanok 6
Ochrana osobnych udajov pouzivatela

KniZnica nebude spracovavat osobné Udaje pouZivatela okrem jeho mena a triedy pri Ziakoch
a mena pri zamestnancoch skoly.

Clanok 7
Poriadok studovne

Priestory Studovne su uréené na prezenéné Studium kniznicného fondu a vlastnych

dokumentov.



Cast Il
VypoZicny poriadok

Clanok 8
Zasady poziciavania

1. KniZnica spristupfiuje a poZiiava zo svojho knizniéného fondu knizni¢né
dokumenty prednostne pedagogickym pracovnikom skoly a Ziakom denného
Studia. Nepedagogickym pracovnikom vtedy, ak to nie je na uUkor vyucovania
jednotlivych vyucovacich predmetov. Ziakom $tudia popri zamestnani vynimoéne
vtedy, ak nie je o dokumenty zaujem ostatnych pouzivatelov.

2. PoutZivatel je opravneny vyuZivat knizni¢no-informacné sluzby po predloZeni
platného preukazu pouzivatela u Ziakov denného Studia a pocas trvania
pracovného pomeru u zamestnancov Skoly.

3. Pouzivatel je povinny vratit knizni¢ny dokument v stave, v akom ho prevzal. Do
vypozicanych dokumentov nesmie robit Ziadne zaznamy alebo ho inak poskodit.

4. Pouzivatel nesmie vypozZi¢any knizniény dokument poZicat dalsim osobam.

Clanok 9
Vypozicné pravidla

1. PouZivatel moZe mat sucasne absencéne vypozi¢anych maximalne 5 kniZni¢nych
dokumentov na dobu 14 kalendarnych dni.

2. KniZnica ma pravo v odévodnenych pripadoch stanovit aj dlhsiu vypoZi¢nu lehotu.

3. Ziaci, ktori kon&ia $tudium na $kole a zamestnanci $koly pri rozviazani pracovného
pomeru su povinni vyrovnat si svoje zavazky.

Clanok 10
Poskodenie, strata a nahrada vypoZicaného kniznicného dokumentu

1. Pouzivatel je povinny oznamit stratu alebo poskodenie pozicaného knizni¢ného
dokumentu.

2. O sposobe nahrady Skody rozhoduje kniznica na zaklade kritérii: odborna
a finanéna hodnota dokumentu, poéet exemplarov, vyuzivanie kniznicného
dokumentu, a to podla nasledujucich priorit:
a) zaobstaranie toho istého diela rovnakého alebo novsieho vydania,
b) zabezpecenie vyhotovenia viazanej fotokdpie strateného dokumentu,
c¢) financna nahrada.

3. Nahradu musi pouZivatel zabezpecit v dohodnutej lehote.

4. Pri urcovani finan¢nej ndhrady kniznica vychadza nielen z pévodnej ceny
kniznicného dokumentu, ale aj jeho hodnoty v ¢ase straty ¢i poskodenia.



Cast IV
Zdaverecné ustanovenia

Clanok 11
Uéinnost

1. Vynimky z knizni¢ného a vypozicného poriadku povoluje riaditel alebo nim
povereny skolsky knihovnik.

2. Zmeny udajov v kniznicnom a vypozicnom poriadku sa vykonavaju jeho

dodatkom.

Tento knizni¢ny a vypoZi¢ny poriadok nadobuda platnost a G¢innost driom

4. septembra 2013.
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V Bratislave dia 2. septembra 2013

Mgr. Zofia Macugova Helena Bielikova
riaditelka Skoly Skolska knihovnicka



